ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANACAPURU
GABINETE:- DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 377 DE 17 DE NOVEMBRO DE 2016.

Dispde sobre o acesso & informagfo no municipio de
Manacapuru previsto no inciso XXXIII do artigo 5° da
Constituigdo Federal, conforme as normas gerais
emanadas da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANACAPURU, Estado do Amazonas, no uso de

suas atribui¢Oes legais, FACO SABER que a Cémara Municipal de vereadores aprovou e eu
sanciono a seguinte

LEI MUNICIPAL.:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem adotados para
garantir o acesso as informagdes da administra¢do piblica municipal, previsto no inciso XXXIII
do caput do art. 5° no inciso II, do § 3°, do art. 37 e no § 2°, do art. 216, da Constituicio Federal,
em conformidade com disposigdes da Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§1°. O acesso a informag#o publica se dard, no &mbito da administragdo direta e indireta
de todos os Orgéos piblicos municipais dos Poderes Executivo e Legislativo.

§2°. Para estes efeitos considera-se administragfo indireta além das autarquias,
fundagdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia, as entidades privadas sem fins
lucrativos que recebam recursos publicos ou subvengdes sociais do Municipio de Manacapuru,
ou com este mantenha contrato de gestéo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou
outros instrumentos congéneres.

Art. 2° Obedecidos os principios basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que norteiam a administragdo publica, os procedimentos de acesso a
informagdes atenderdo as seguintes diretrizes:

I — Observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢do;

II — Divulga¢do de informagdes de interesse publico independentemente de solicitagdes;

[T - Utilizagédo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacéo; e

IV — Estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administragio publica,
visando seu controle pela sociedade.

Paragrafo tnico. O acesso a informagao ndo se aplica:

I — As hipéteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagdes e
servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justiga; e

Il — As informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel & seguranga da sociedade e do Municipio.

Art. 3° A titulo de orientago, praticidade e seguranga na execucdo das normas ditadas
por esta Lei, reproduz-se as defini¢des para os termos utilizados, dadas no art. 4° da Lei Federal
12.527/11, a saber:

[ - Informag@o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producio e
transmiss&o de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IT - Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;
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III - Informagdo Sigilosa: aquela submetida temporariamente & restricio de acesso
publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;

IV - Informagdo Pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - Tratamento da Informagfio: conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgio,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugfo, transporte, transmissdo, distribuigfo, arquivamento,
armazenamento, eliminagéo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informac#o;

VI - Disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - Autenticidade: qualidade da informacgfo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - Integridade: qualidade da informago nfo modificada, inclusive quanto & origem,
transito e destino;

IX - Primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes.

X~ Veridicidade: qualidade da informagdo auténtica, nio modificada por qualquer
meio;

XI — Clareza: qualidade da informagdo coletada na fonte, de forma transparente e em
linguagem de facil compreensio;

XII — Transparéncia Ativa: qualidade da informagfo disponibilizada nos sitios da
Prefeitura, pela Internet, independentemente de solicitagdo; e

XIII' — Transparéncia Passiva: qualidade da informagdo solicitada por meio fisico,
virtual ou por correspondéncia.

CAPITULOTI
DO ACESSO A INFORMACOES

Art. 4°. E dever das entidades subordinadas a esta Lei garantir o direito a informagéo,
mediante os procedimentos previstos nos seus dispositivos e com estrita observancia das
diretrizes fixadas no artigo 3°.

Art. 5°. 0 fomecimento de informacdes é gratuito, salvo quando necessaria a
reproducdo de documentos, hipdtese em que serd cobrado somente o valor necessario ao
ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo tnico. Estard isento de ressarcir os custos o requerente cuja situagio
econdmica néo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio e da familia.

Secdo I
Dos Orgéos da administragiio direta, as autarquias e as fundag¢des do Poder Executivo e do
Legislativo

Art. 6°. Os orglos da administrac@io direta, as autarquias e as fundacdes do Poder
Executivo assegurardio as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informagio, que sera
efetivado mediante procedimentos objetivos e 4geis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreensdo, observados os principios da administragio ptblica e as
disposicdes desta Lei.

Paragrafo tUnico. Ficam subordinadas ao regime desta Lei as entidades privadas,
relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo Municipal, mediante subvengdes,
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contrato de gestdio, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos
congéneres.

Art. 7° Esta Lei estabelece procedimentos para que a Administragdo Municipal, no
ambito do Poder Executivo, cumpra com eficiéncia e efetividade as determinagdes da Lei
Federal 12.527/11, estabelecendo regras para a gestiio das informag¢des e documentos publicos e
sigilosos gerados por este Poder.

§1° Como documentos sigilosos podem exemplificar a ficha cadastral com os dados
pessoais do servidor publico, os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de
cadastramento e langamento fiscal, O conteudo dos envelopes para habilitagdo e propostas em
processos licitatorios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanegam lacrados, o
prontuario médico de pacientes, as notificagdes compulsorias contendo a identificacdo de
pacientes com doengas infecto contagiosas.

§2° Havendo duvida quanto ao sigilo da informagfo em hipdteses diferentes das
exemplificadas no pardgrafo anterior, o acesso somente podera se dar apds a concordancia do
titular do érgdo.

Art. 8° O servigo de informagdes ao cidaddo no 4mbito da Administragdo direta e
indireta do Poder Executivo municipal serd coordenado pela Secretaria Municipal de Governo, a
quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a efetividade por parte dos érgfios publicos na
prestagdo deste servigo.

§1° Compete a Secretaria Municipal de Governo também, divulgar orientagdo ao
cidaddo quanto a forma de procedimento para o acesso a informagfo publica, utilizando, para
tanto:

I — O Diério Oficial do Municipio;

II - A pagina da Prefeitura Municipal de Manacapuru na Internet.

§2° Todos os érgdos da Administragio municipal elencados no Paragrafo tinico do art.
1° desta Lei, ficam subordinados a Secretaria Executiva de Controle Interno no que se referir a
eficiéncia e eficécia no cumprimento das normas estabelecidas neste Lei.

Art. 9° Cada 6rgdo da Administragdo direta e indireta do Municipio devera ser
convocado pela Secretaria Municipal de Governo para designar servidor titular com um
substituto, lotados no 6rgéo, que serdo responsaveis por receber a solicitagio da informagéio
correspondente ao seu setor ou que estiver a sua disposi¢do, bem como disponibiliza-la ao
interessado no tempo, modo e forma aqui regulamentado.

§1° O Orgdo da Administracio que contar com Ouvidor Setorial, este sera
automaticamente o servidor titular a que se refere o caput deste artigo.

§2° Na pagina oficial na Infernet cada oOrgdo deverd fazer constar em destaque,
permanentemente, o enderego fisico e virtual onde o interessado podera requerer a informacio
desejada, bem como o nome do servidor responsdvel pelo servico, inclusive o numero do
telefone através do qual este podera ser contatado no horario de expediente.

§3° O servidor designado como substituto atendera nos impedimentos do titular.

§4° Os servidores designados para este trabalho bem como todos os que a Ouvidoria
Geral entender necessério serdo permanentemente capacitados para atuarem na implementagiio e
correto funcionamento desta politica de acesso & informagio.

Art. 10 Nos casos de repasse de recurso publico, subvengdes sociais ou celebragiio de
contrato de gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem fins lucrativos esta devera ser
alertada formalmente da responsabilidade pelo acesso a informagéo.

Art. 11. O acesso & informagdo disciplinado nesta Lei ndo se aplica:

I - as informagdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado, obtidas por outros orgéos ou entidades no exercicio de atividade de controle,
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regulagdo e supervisdo da atividade econdmica cuja divulgag¢do possa representar vantagem
competitiva a outros agentes econémicos;

IT - as hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancéria, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica.

Secdo II
Do Servigo de Informagdo ao Cidaddo - SIC

Art. 12. O Municipio e as entidades mencionadas no pardgrafo unico do artigo 1° desta
Lei criardo Servigo de Informagdo ao Cidaddo — SIC, érgdo de facil acesso e aberto ao publico,
destinado ao atendimento das informagdes solicitadas por meio fisico ou virtual, cabendo-lhe
atender e orientar o publico, informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades e receber e
registrar os pedidos de acesso a informagdo.

Art. 13. Fica criado o Servig¢o de Informag¢fo ao Cidaddo - SIC, que ficara instalado no
Municipio de Manacapuru, garantindo o direito de acesso & informagfo, que sera proporcionado
mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma transparente, clara e em linguagem de fécil
compreensio.

§1°. O Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC, tera o objetivo de:

I - disponibilizar atendimento presencial ao publico;

II - atender e orientar o publico quanto ao acesso & informacéo;

I1I - receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informacées;

IV - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o trdmite, o prazo da resposta e sobre
as informagdes disponiveis no site eletrénico;

V - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentagio de respostas;

VI - elaborar relatorio mensal dos atendimentos.

§2° O SIC funcionara junto ao Secretaria de Governo, localizado na sede administrativa
do Municipio Manacapuru e sera constituido por servidor piblico municipal.

§3° A Controladoria Interna Municipal compete orientar e fiscalizar a prestagio do SIC,
bem como, divulgar ao cidaddo os procedimentos para acesso as informacdes.

Art. 14 Compete ao Servigo de Informag¢fo ao Cidaddo - SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato
da informagéo;

IT - 0 registro do pedido de acesso em sistema eletrdnico especifico e a entrega de
numero do protocolo, que conterd a data de apresentago do pedido; e

~~ III- o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo
fornecimento da informag&o ao SIC, quando couber.

Paragrafo tmnico. As unidades descentralizadas que nfo tiverem SIC deverfio oferecer
servigo de recebimento e registro dos pedidos e, se ndo detiver a informacio, encaminha-los ao
SIC da Prefeitura, dando ciéncia ao requerente.

CAPITULOIII
DO PEDIDO DE INFORMACOES

Art. 15. Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada, podera ter
acesso as informagdes referentes aos 6rgéos e as entidades municipais, preferencialmente, no site
criado ¢ definido pela Prefeitura Municipal e, na impossibilidade de utilizacio desse meio,
apresentar o pedido no Servigo de Informag#o ao Cidadio - SIC.
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§1°. O pedido de acesso a informacio serd apresentado em formuldrio padrfo,
disponibilizado em meio eletrdnico e fisico, no sitio na Internet e no SIC, e devera conter:

I - nome do requerente;

IT - nimero de documento de identificagdo valido;

III - especificagio, de forma clara e precisa, da informagéo requerida; e

IV - enderego fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou
da resposta requerida.

§2°. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

I - genéricos;

IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou

I - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagfio de dados
¢ informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados, que ndo sejam de competéncia do
orgéo ou entidade municipal.

§3°. Na hipotese do inciso III do §2°, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente
podera realizar a interpretagdo, consolida¢io ou tratamento de dados.

Secdo |
Dos Prazos

Art. 16. As informagdes solicitadas serfio prestadas pelo Servigo de Informagdo ao
Cidadéo - SIC, no prazo de, até, vinte dias, contado a partir da data de apresentagio do pedido.

§1°. O prazo referido no caput poderd ser prorrogado, por mais dez dias, mediante
justificativa expressa do responsével pela prestagdo da informacio, da qual serd dada ciéncia ao
requerente.

§2°. Néo sendo possivel o fornecimento da informagdo, o Servico de Informagdo ao
Cidadao - SIC devera:

I - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido; ou

I - comunicar que ndo possui a informagdo, indicando, se for do seu conhecimento, o
orgfo, a entidade ou a organizaco, ndo pertencente & Administragio Ptblica Municipal, que
deve deté-la.

§3°. Quando nfo for autorizado o acesso, por se tratar de informacdo reservada ou
sigilosa, o requerente serd informado sobre a possibilidade de recurso.

§4°. Caso a informagéo solicitada esteja disponivel ao ptblico em formato impresso,
cletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera informado ao requerente o lugar
e a forma pela qual se poderd consultar e obter a referida informacdo, desonerando a
Administra¢do Municipal da obrigag&io de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar
ndo dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

Art. 17 Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacéo.

Art. 18 Recebido o pedido e estando a informag#o disponivel, o acesso serd imediato.

§1° Caso néo seja possivel o acesso imediato, o SIC devera, no prazo de até vinte dias:

I - enviar a informagéo ao endereco informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacfo, efetuar
reprodugéo ou obter certiddo relativa a informacéo;

III - comunicar que ndo possui a informagdo ou que nfo tem conhecimento de sua
existéncia;
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IV - indicar, caso tenha conhecimento, o responsavel pela informagfo ou que a detenha;
ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagéio do documento puder comprometer sua regular tramitacio, serd
adotada a medida prevista no inciso II do §1° deste artigo.

§3°Quando a manipula¢do puder prejudicar a integridade da informacdo ou do
documento, o SIC devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia, com
certificagfio de que confere com o original.

§4° Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata o §3° deste artigo, o
requerente podera solicitar que, ds suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento
original.

Art. 19. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 20. Caso a informac@o esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrdnico ou em outro meio de acesso universal, o SIC devera orientar o requerente quanto ao
local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informag#o.

Paragrafo tnico. Na hipdtese do caput o SIC desobriga-se do fornecimento direto da
informacéo, salvo se o requerente declarar nfio dispor de meios para consultar, obter ou
reproduzir a informag#o.

Art. 21. A busca ¢ o fornecimento da informagfo sdio gratuitos, ressalvada a cobranca
do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugfo de
documentos, midias digitais e postagem.

§1°. Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele cuja
situa¢do econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei Federal n. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§2° Quando o fornecimento da informagfo implicar reproducdo de documentos, o SIC
observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizard ao requerente Guia de Recolhimento da
Municipal - GRM ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos servigos e dos
materiais utilizados.

§3° A reproduc@io de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da
comprovagdo do pagamento pelo requerente.

§4°. Caso seja requerida justificadamente a concessdo da copia de documento, com
autenticagfo, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o original.

Secdo I
Do Recurso

Art. 22 Negado o pedido de acesso a informag@o, serd enviada ao requerente, no prazo
de resposta, comunicacéo com:

I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade hierarquicamente
superior ao SIC que o apreciard; e

Art. 23. No caso de negativa de acesso & informacgio ou de nio fornecimento das
razdes da negativa do acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior ao SIC.

§1°. O SIC disponibilizara formulédrio padrio para apresentagio de recurso.
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§2°. O recurso sera apresentado no Servigo de Informacdo ao Cidaddo - SIC, que o
encaminhara a autoridade que exarou a decisdo impugnada, devendo se manifestar no prazo de
dez dias, contado da sua apresentag@o.

§3° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a autoridade hierarquicamente
superior ao SIC, determinarda ao mesmo que adote as providéncias necessarias para dar
cumprimento ao disposto nesta Lei.

§4° Negado o acesso a informagfo pela autoridade hierarquicamente superior ao SIC,
podera o requerente interpor recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
Comissdo de Avaliagdo de Informagdes, que devera aprecid-lo no prazo de cinco dias, contado
da sua apresentag@o.

) CAPITULO IV )
DA DIVULGACAO DAS INFORMACOES DE INTERESSE PUBLICO

Art. 24. As informagdes de interesse publico serdo disponibilizadas no sitio eletrénico
do Municipio de Manacaru, os quais serfio atualizados, rotineiramente, e devera atender, entre
outros, aos seguintes requisitos:

I - conter formuldrio para requerimento de acesso a informacio;

IT - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informagio, de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensio;

IT - possibilitar a impressdo de relatorios, planilhas e texto, de modo a facilitar a anélise
das informacdes;

IIT - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

IV - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

V - indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente com o Servigo
de Informagdo ao Cidaddo - SIC; e

VI - adotar as medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de conteudo para
pessoas com deficiéncia, nos termos da legislagdo propria.

Pardgrafo tnico. E dever dos 6rgios e entidades municipais promover, independente de
requerimento, a divulgagdo em seus sitios na Internet de informagdes de interesse coletivo ou
geral por eles produzidas.

Art. 25. A divulgagdo de informagdes de interesse coletivo ou geral produzidas ou
custodiadas pelo Municipio, serdo divulgadas, independente de requerimento, na Secretaria de
Governo e/ou Internet, devendo atender o disposto na Lei Federal de acesso a informagdes ao
cidaddo.

§1°. Na divulgagdo das informagGes de interesse publico a que se refere o caput,
devero constar, no minimo:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislagdio aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, enderego e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas, projetos, a¢des, obras e
atividades, com indicagdo da unidade responsdvel, principais metas e resultados e, quando
existentes, indicadores de resultado e impacto;

III - receita or¢amentaria arrecadada;

IV - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

V - execugdo orgamentdria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa,
registros das despesas;
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VI - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, ou seja, licitagdes
realizadas e em andamento, com editais, anexos ¢ resultados, além dos contratos firmados e
notas de empenho emitidas;

VII - remunerag@o e subsidio dos cargos, postos, graduagdo, fung¢fio e emprego publico;

VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

IX - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40, da Lei n.
12.527/2011, e telefone e correio eletrdnico do Servigo de Informagdes ao Cidadio - SIC.

§2°. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

CAPITULO YV N
DA COMISSAO DE AVALIACAO DE INFORMACOES - CAI

Art. 26 Fica criada Comissdo de Avaliagdio de Informagdes - CAI, com objetivo de
esclarecer duvidas e qualificar informagdes ou documentos como sigilosos.

Paragrafo tinico. A CAI sera constituida por um Presidente, um secretirio e Membros
titulares e suplentes.

Art. 27. A Comissio de Avaliagdo de Informagdes tera a seguinte representagio:

I - um representante da Secretaria Municipal de Administracio;

IT - um representante da Secretaria Municipal de Planejamento;

III - um representante da Secretaria Municipal da Fazenda;

IV - um representante do Departamento de Informatica;

V - um representante da Procuradoria-Geral do Municipio.

§1°. A indicagdo e nomeagio dos membros da Comissio de Avaliagio de Informacdes é
da responsabilidade do Prefeito Municipal, para mandato de dois anos, permitida a recondugio.

§2°. O membro da Comissdo de Avaliagio de Informagdes podera ser desligado da
fun¢do nos casos de rentncia, falta injustificada a trés reunides consecutivas ou desligamento do
orgdo que representa.

§3°. A Presidéncia da Comissdo de Avaliagio de Informagdes serd indicada pelo
Prefeito Municipal dentre os seus membros, com mandato de um ano, podendo ser reconduzido.

Art, 28. Cabe a Comissdo de Avaliagéo de Informagdes:

I - manter registro dos titulares de cada 6rgéo e entidade do Poder Executivo Municipal,
para decisdo quanto ao acesso a informagdes e dados sigilosos ou reservados da respectiva area;

Il - requisitar da autoridade que classificar informagfio como sigilosa, esclarecimentos
ou acesso ao conteudo, parcial ou integral da informacdo;

III - rever a classifica¢do de informagdes sigilosas, de oficio ou mediante provocacio de
pessoa interessada, observado o disposto na legislagfio federal sobre essa classificaco;

IV - recomendar medidas para aperfei¢oar as normas e procedimentos necessarios a
implementacdo desta Lei;

V - manifestar-se sobre reclamagfo apresentada contra omissdo ou recusa de autoridade
municipal, quanto ao acesso a informagdes.

Art. 29. Ao Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Informages cabe:

I - presidir os trabalhos da Comisséo;

II - aprovar a pauta das reunides ordindrias e as ordens do dia das respectivas sessdes:

IIT - dirigir, intermediar as discussdes, de forma que todos participem e coordenar os
debates, interferindo para esclarecimentos;

IV - designar o membro secretdrio, para lavratura das atas de reunido;
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V - convocar reunides extraordinarias e as respectivas sessoes; e

VI - remeter ao Secretario de Administragdo a ata com as decisdes tomadas pelo
colegiado, para serem encaminhadas ao Prefeito Municipal.

§1°. A Comissdo de Avaliagdo de Informagdes reunir-se-4, sempre que convocada pelo
presidente.

§2°. A Comisséo de Avaliagdo de Informagdes atuard junto & Secretaria Municipal de
Administragdo.

Art. 30. Ndo podera ser negado acesso as informagdes necessdrias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo tmico. O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a existéncia de
nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

Art. 31. A Secretaria Municipal de Administragdo, desenvolvera atividades para:

[ - promo¢éo de campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da
transparéncia na administragfio publica e conscientizagdo do direito fundamental de acesso a
informacgo;

I - treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagido das entidades
privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a
transparéncia na administra¢do publica;

IIT - monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso & informagio;

IV - defini¢do do formulario padrdo, disponibilizado em meio fisico e eletrénico, que
estard a disposi¢éo na Internet e no Servi¢o de Informagio ao Cidadzo - SIC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. A autoridade hierarquicamente superior ao SIC no 4mbito municipal sera
representada pelo Secretario Municipal de Governo.

Art. 33. A autoridade maxima do municipio serd representada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal.

Art. 34. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I -recusar-se a fornecer informagfo requerida nos termos desta Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

IT - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informago que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre
que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou funcéo
publica;

IIT - agir com dolo ou ma-f¢ na analise dos pedidos de acesso 4 informagdo;

IV - divulgar, permitir a divulgagdio, acessar ou permitir acesso indevido a informacio
classificada em grau de sigilo ou a informacéo pessoal;

V - impor sigilo & informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisao de autoridade superior competente informagio classificada em
grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

b
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§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal,
as condutas descritas no caput serdo consideradas, para fins do disposto no Estatuto dos
Servidores Publico Municipais, infra¢des administrativas.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput, poderd o agente ptblico responder, também, por
improbidade administrativa.

Art. 35. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto nesta Lei
estard sujeita as seguintes sangdes:

I - adverténcia;

II - multa;

I1I - rescis@o do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo ¢ impedimento de contratar com a
administra¢do publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declarago de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragfio publica, até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

§1° As sangBes previstas nos incisos I, IIT e IV poderfio ser aplicadas juntamente com a
do inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias.

§2° A reabilitagdo referida no inciso V deste artigo, serd autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento dos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangéo
aplicada com base no inciso IV deste artigo.

§3° A aplicag@o da sangdo prevista no inciso V deste artigo ¢ de competéncia exclusiva
da autoridade méxima do municipio, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 36. Na aplicagéo desta Lei serdo observadas as questdes sobre classificacdo de
informagdes secretas, sigilosas e reservadas, o acesso a informagdes pessoais, a responsabilidade
sobre o0 acesso e divulga¢do de informagdes e as disposi¢des do Decreto Federal n°® 7.724, de 16
de maio de 2012.

Art. 37 E dever dos 6rgios e entidades publicas continuarem a promover a divulgagio
de todos os atos da Administragéo na conformidade do que prevé o art. 37 e seus incisos da
Constituigdo Federal c/c art. 8° da Lei Federal n® 12.527/11.

Paragrafo unico. As divulgagdes de que trata o capur deste artigo deverdio ser feitas,
independentemente da utilizagdo de outros meios, em sitio oficial da Prefeitura na internet, sendo
o titular de cada 6rgo responsavel direto pela atualizagfo didria desta pagina, bem como pela
autenticidade e disponibilidade da mesma.

Art. 38 Fica autorizado o Executivo Municipal a criar Secretaria Municipal ou
Departamento de Tecnologia que devera manter o “Portal da Internet da Prefeitura” como um
canal de comunicagio entre o governo e a sociedade, facilitando a esta 0 acesso aos portais, tais
como: execugdo orgamentdria; recursos publicos recebidos e ou transferidos de outros 6rgdos
com a exposi¢do da origem, valores e favorecidos; atos de gestio com o servidor publico
municipal, respeitando aqueles considerados sigilosos; celebragio de contratos e convénios
(minuta) e outras avengas correlatas; etc...

Art. 39 Ao final de cada més e até o quinto dia do més subsequente, todos os orgdos da
Administragdo direta ou indireta do Poder Executivo Municipal remeterio a Secretaria
controladora dos servigos de acesso a informagéo relatério de atendimento do més, para fins
estatisticos.

Art. 40. As despesas decorrentes da aplica¢do desta Lei correrdio por conta das dotagdes
orcamentarias do Municipio.
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Art. 41. Revoga-se as disposi¢des em contrario.

Art. 42 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, produzindo seus efeitos a
partir de 01 de janeiro de 2017.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MANACAPURU, aos 17 (dezessete)
dias do més de novembro de 2016.

DE\ALENCAR
Prefeito Munikipal de Manacapuru
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