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ATO ADMINISTRATIVO N2 005/2022-GP/CMMPU.

Dispde sobre o ingresso e acesso as
dependéncias da Camara Municipal de
Manacapuru e da outras providéncias.

Considerando a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno desta CAmara Municipal,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MANACAPURU, no exercicio de suas atribuices,
com amparo nos dispositivos regimentais,

RESOLVE:
CAPITULO | - DO INGRESSO AS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 12 Este ato dispde sobre o acesso as dependéncias das Camara Municipal de Manacapuru
(CMMPU), critérios proibicdes e demais atos que venham ser cometidos no &mbito do Poder
Legislativo Municipal.

Art. 22 Nas dependéncias privativas de parlamentares somente serdo admitidos funcionarios
em servico e jornalistas e técnicos credenciados, em servico, e convidados para tal fim
autorizados.

§ 12 Consideram-se dependéncias privativas o Plendrio das sessdes, a Sala de Reunies da
Camara ou das Comissdes, sonorizagdo, Setor de Tecnologia da Informag3o (ST1), assessoria de
plenario e as Salas do café, cerimonial, arquivo.

§ 22 Poderdo ter ingresso autorizado na sala do café, na sala de cerimonial, mediante
credenciamento, pessoas nao referidas no caput deste artigo.

§ 32 E obrigatério o uso de traje passeio, traje passeio completo ou uniforme nas dependéncias
referidas no § 12 deste artigo.

§ 42 Nos periodos de recesso parlamentar ou nos dias em que ndo houverem sessdes é
permitido o uso de traje esporte ou uniforme.

Art. 32 E permitido a todo cidaddo, com proibigdo expressa de manifestacdes de qualquer
natureza, assistir as sessdes das galerias/auditério, devendo estar convenientemente vestido,
ndo portar armas e objetos assemelhados.

§ 12 E obrigatéria a identificagdo na entrada, mediante apresentacdo de identidade, a qual sera
preenchido em livro préprio, além da entrega de credenciamento, onde o mesmo serd
devolvido no ato da saida.

§ 22 Em caso de manifestagdo nas galerias/auditério, o Presidente da sessdo poderd
determinar a evacuagdo ou a deten¢do de quem esteja perturbando.

§ 32 Os turistas somente terdo acesso as galerias/auditério, acompanhados de guias e
servidores da CMMPU.

CAPITULO Il - NATUREZA DO PUBLICO
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Art. 42 S3o considerados usuarios das dependéncias da CMMPU:

| - Agentes publicos militares e civis internos: sdo os agentes politicos, militares, servidores
estatutdrios, em comissdo ou empregados publicos requisitados, cedidos, nomeados,
designados ou contratados para exercerem suas atividades regulares nas dependéncias da
CMMPU;

Il - Agentes publicos militares e civis externos: sdo os agentes publicos, militares, servidores
estatutarios, em comissdo ou empregados publicos que ndo exercem atividades regulares nas
dependéncias da CMMPU, ou que exercam atividades regulares mediante termo de
cooperagdo, convénio, ato de convocagdo, designagdo ou indicacdo, por meio de ato
normativo, ou outro instrumento congénere;

Il - Agentes publicos militares e civis temporérios: sdo os agentes publicos, militares, servidores
estatutarios, em comissdo ou empregados publicos, que se encontram em processo de
requisicdo ou cessdo, para desempenharem suas atividades regulares ou designados a
comissdes, grupos ou colegiados, com prazo determinado, nas dependéncias da CMMPU;

IV - Prestadores de servigo ou terceirizados: sdo os cessionarios ou empregados de empresa
publica, de sociedade de economia mista e de empresa privada, que prestam servigos ou
desenvolvem atividades na CMMPU.

V - Estagidrios: sdo os estudantes que fazem estagio em érgdos da CMMPU, conforme a Norma
editada, no que couber.

VI - Profissionais da imprensa credenciada: sdo empregados ou profissionais a servico de
veiculos de comunicagdo que, credenciados e autorizados pela Secretaria da Cdmara Municipal,
necessitam ter acesso a CMMPU ou aos seus Anexos para o desempenho de suas fungdes;

VII - Entregadores ou mensageiros: sdo as pessoas que se dirigem a CMMPU e seus Anexos,
para entregar encomendas ou documentos;

VIII - Visitantes: sdo as pessoas ndo enquadradas nos Incisos | a VIl deste artigo, autorizadas ou
convidadas a adentrarem as dependéncias da CMMPU;

IX - Colaboradores Voluntarios: sdo as pessoas que prestam servi¢o voluntario na PR, nos
termos da Lei Federal n2 9.608, de 18/02/1998, mediante Termo de Ades3o.

CAPITULO Il = ATENDIMENTO, CONTROLE DE ACESSO E TRAJES UTILIZADOS NAS
DEPENDENCIAS

Art. 52 Qualquer cidaddo podera assistir as Sessdes Plenarias, na galeria ou auditério, e circular
nas demais dependéncias deste Poder Legislativo, desde que:

| - esteja decentemente trajado;
Il - ndo esteja portando armas;
Il - atenda as determinag&es da Mesa, respeitando e n3o interpelando os Vereadores.

Art. 62 O controle do acesso as dependéncias do CMMPU/Anexos é realizado pelo Seguranga e
Cerimonial da CMMPU, por meio das vias de passagens.

| - Os agentes de seguranca podem realizar, em cardter excepcional, revista pessoal quando
necessario;

Il - S3o consideradas Areas Restritas aquelas em que, por motivo de seguranga institucional, o
acesso é exclusivo as pessoas autorizadas;
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Il - As Areas Restritas de que trata o Inciso anterior devem ser identificadas e possuir um
controle de acesso préprio;

IV - O Cerimonial pode definir traje especifico para acesso a eventos e cerimdnias nas
dependéncias da CMMPU;

V - E obrigatério o uso de vestuario proprio da profissdo, uniforme ou guarda-pé, pelos
servidores e empregados das empresas terceirizadas prestadoras de servico;

Art. 72 E proibido o uso de bonés, chapéus ou similares que dificultem a identificagdo da
pessoa, exceto quando o evento ou cerimdnia permitir;

Art. 82 O ingresso a CMMPU e seus Anexos serd admitido a pessoas trajando terno passeio
completo, uniforme ou vestido, permitindo-se também roupas esportes, tais como blazers,
palet6, camisa e calca de cores e tecidos diferentes, sem gravata, e camisa esporte com
colarinho e calga comprida, para homens, bem assim, blusa e saia ou blusa e cal¢a comprida,
para mulheres;

§ 12 E admitida a utilizagdo de vestimentas tradicionais aos indigenas, estrangeiros e aos
hipossuficientes, observando-se sempre, nessa matéria, o respeito a costumes locais durante a
visita, vedado o porte de utensilios potencialmente perigosos;

§ 22 Na visitagdo publica a CMMPU, é permitido aos visitantes o acesso as dependéncias do
Poder Legislativo em traje esportivo, vedada a entrada com bolsas, sacolas, bebidas, alimentos,
maquina fotografica profissional ou bastdo de selfie;

§ 32 Aos sabados e domingos, ndo é permitida a visitagdo publica 8 CMMPU, aos visitantes.
Art. 92 Excetuam-se os rigores deste Ato, aos cidadaos residentes no interior do municipio que
estejam temporariamente visitando o municipio.

Art. 10. Na inobservancia destes deveres, serd o infrator compelido a sair do recinto, e

persistindo, poderd a Presidéncia da Mesa, determinar a sua retirada, convocando, se
necessario for, a seguranga da CMMPU.

CAPITULO IV - CRITERIOS DE ACESSO

Art. 11. E obrigatério, nas dependéncias da CMMPU, o uso visivel do cracha de identificacio
por servidores, jornalistas credenciados, assessores parlamentares de érgdos publicos,
prestadores de servigos, demais pessoas com atividade permanente nesta Casa, bem como por
visitantes a qualquer titulo.

§ 12 Os crachds de identificagdo terdo suas caracteristicas definidas pelo departamento
competente.

§ 22 O uso do crachd é pessoal e intransferivel e déd acesso aos espacos publicos, aos
autorizados pela administragdo.

Art. 12. O acesso a CMMPU e aos seus Anexos pelos agentes publicos militares e civis internos,
conforme Inciso | do art. 42 deste Ato, é autorizado por meio de cracha de identidade funcional.

Art. 13. O acesso a CMMPU e aos seus Anexos por pessoas enquadradas nos Incisos Il a IX do
art. 42 deste Ato, somente sera autorizado com o uso de crachd de identificaciio ou etiquetas
adesivas, conforme poste ou modelos previstos, no que couber.

§ 12 A identificacdo e o registro de dados dar-se-do por meio de documentos de identidade
civil ou militar.

Pagina 3 de 17



ESTADO DO AMAZONAS

l» CAMARA MUNICIPAL DE MANACAPURU

§ SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Avenida Eduardo Ribeiro, n® 1161 — Centro — Manacapuru — Amazonas — CEP: 69.400-901 - Fone/Fax: (092) 3361-3000

www.ale.am.gov.br/manacapuru/ - legislativomanaca_1948@hotmail.com - camaramanacapuru/@outlook.com

§ 22 O modelo de cracha ou o tipo de etiqueta adesiva, permitira a circulagdo nas areas
correspondentes ou autorizadas, sendo que seu ingresso dar-se-a, na CMMPU, pela portaria
principal localizada no térreo.

§ 32 No caso de necessidade de mudanca de local a ser visitado, caso possua cracha especifico,
havera necessidade de novo credenciamento, conforme § 22 deste artigo, depois de cumpridas
as formalidades especificadas.

§ 42 O cracha devera ser depositado no cofre existente na via de passagem e a etiqueta
adesiva devolvida pelo usudrio, quando de sua saida.

Art. 14. Para ingresso e permanéncia nas dependéncias da CMMPU é obrigatdria a utilizagdo da
identificagdo, em local visivel, na altura do peito.

Art. 15. Os entregadores ou mensageiros de documentos devem ser recepcionados
diretamente pelo Protocolo Central, localizado na Recepgéo principal.

Art. 16. Na recepgdo, aos entregadores de encomendas, o responsavel pelo credenciamento,
depois de realizar a identificagdo da pessoa, deverd comunicar-se com o servidor responsdvel
pela encomenda, para que este providencie o recebimento do material.

Art. 17. A responsabilidade pela autorizacdo do credenciamento para acesso de visitantes as
dependéncias da CMMPU ¢é do servidor visitado, por intermédio de consulta realizada pela
equipe de credenciamento.

Art. 18. Ndo é permitido o ingresso de visitante as instalagées do CMMPU ou aos seus Anexos,
quando ndo for localizado, pelos responsaveis do credenciamento, o servidor a ser visitado.

Art. 19. Devera ser evitado o acesso de volumes que ndo possam ser inspecionados, quando
for estritamente necessario.

Art. 20. Os participantes de conferéncias, exposicdes, palestras, semindrios, simposios,
convengbes e atividades congéneres, realizados nas dependéncias da CMMPU, portardo
identificagdo propria, sendo-lhes aplicadas, entretanto, as disposi¢des deste ato.

Paragrafo unico. Os organizadores submeterdo, previamente, a Secretaria Administrativa (SA),
o modelo da identificagdo a ser utilizada em tais atividades.

Art. 21. As pessoas obrigadas ao uso de uniforme, ndo se dispensa o uso da identificacio
visivel, prevista neste ato.

Art. 22. Os d6rgdos e empresas responsaveis por pessoas credenciadas, com atividade oficial e
permanente na CMMPU, sdo responsaveis, perante a Mesa, pela conduta de seus empregados
e, posteriormente, pela devolugdo dos cartdes de identificagdo, quando o empregado se
desligar dos servigos junto a esta Casa.

§ 12 Os drgdos e empresas mencionadas neste artigo atualizardo, anualmente, a solicitacdo de
credenciamento, junto a SA, mediante relagdo dos servidores que deverdo exercer suas
atividades na CMMPU.

§ 22 O descumprimento do disposto no pardgrafo anterior ensejara o cancelamento das
credenciais, ndo sendo fornecidas novas identificagGes.

Art. 23. Compete subsidiariamente ao chefe imediato o controle de identificacdo e do
cumprimento do disposto neste ato.

Art. 24. A inobservancia das disposigdes deste Ato, por servidores da CMMPU, implicara
penalidade disciplinar.
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§ 1° Os credenciados e autorizados que transgredirem disposicdes deste ato terdo,
imediatamente, cancelados o credenciamento e autorizacdo, sendo a providéncia comunicada
ao orgdo ou empresa responsavel.

§ 22 A comunicagdo da transgressdo sera feita pelo Cerimonial ou Assessoria de Comunicagdo
da Casa a SA, que a encaminhard ao Presidente da Camara, a quem caberd tomar as
providéncias necessarias.

Art. 25. Os visitantes deverdo identificar-se nas Portarias, mediante apresentagdo de
documento de identidade.

§ 12 O visitante receberd identificagdo visivel que |he permitird o acesso as dependéncias ndo
privativas dos Parlamentares.

§ 22 S6 serd permitido o ingresso de visitantes no horario das 8h00 as 13h00.

Art. 26. Ao perder o vinculo com a CMMPU, o servidor ou ocupante das fungdes de Assessoria
Parlamentar devolvera a identificagdo ao Setor de Pessoal, que a remetera a SA, para baixa.

Art. 27. O ingresso nas dependéncias da CMMPU, em dia que ndo houver expediente, obriga a
identificagdo, nas portarias, em livro de registro, onde devera constar a hora da chegada,
destino e a hora de saida.

Art. 28. A SA compete emitir os cartdes e fiscalizar o cumprimento deste Ato.
CAPITULO V - DO ACESSO AO PLENARIO DA CMMPU

Art. 29. Durante o funcionamento das sessdes, terdo acesso ao Plenario da CMMPU somente
parlamentares, ex-parlamentares, servidores em servico de carater permanente e jornalistas,
estes Ultimos devidamente credenciados, na forma deste Ato.

Art. 30. O acesso de servidores ao Plendrio somente sera permitido mediante apresentacdo de
credencial propria, que devera conter, além da referéncia ‘Plenério’, a fotografia, o nome e o
nimero de matricula do servidor ou, no caso de credencial avulsa, o nimero de controle e a
lotagdo.

§ 12 As credenciais de acesso ao Plendrio serdo distribuidas observando-se os quantitativos
estabelecidos no Anexo | deste Ato.

§ 22 A Presidéncia, a secretaria geral da Mesa, a Assessoria de Comunicagdo, o Setor de
Redagdo de Ata, o Cerimonial, a Assessoria da Mesa, a Secretaria Legislativa e Setor de
Sonorizagdo dispordo de quantidade especifica de credenciais necessarias, para utilizagdo do
pessoal em servigo de carater permanente no Plenario, limitando-se o acesso dos servidores
credenciados ao minimo indispensavel a realizagdo do servigo.

§ 32 O controle e o fornecimento das credenciais previstas no caput, serd exercido pela SA a
quem compete fiscalizar o cumprimento do presente ato.

§ 42 Os parlamentares com necessidades especiais que justifiguem o auxilio de um
acompanhante, mediante atestado do Departamento Médico competente, poderdo solicitar a
emissdo de uma credencial de acesso ao Plendrio para essa finalidade.

§ 52 Os titulares das unidades administrativas da CMMPU n3o relacionadas no § 22 poderdo ter
acesso ao Plenario, quando necessdrio, mediante credencial temporaria e avulsa a ser fornecida
pela SA, a quem compete a guarda da referida credencial.

§ 62 A SA emitira autorizagBes provisorias de acesso ao Plendrio destinadas a visitantes, até o
maximo de 20 (vinte) por dia, com tempo de permanéncia no recinto de até 1 (uma) hora,
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exceto durante a Ordem do Dia, desde que solicitadas pessoalmente por um parlamentar,
limitadas a cinco autorizagbes por parlamentar

Art. 31. Caberd ao titular da unidade administrativa indicar os nomes dos usudrios a serem
credenciados e providenciar a devolugdo das credenciais avulsas e nominais, inclusive nos casos
de substituicdo de servidores.

Paragrafo Unico. A expedi¢do de nova credencial dependera do cumprimento do disposto no
caput deste artigo e, quando for o caso, da apresentagdo do termo de extravio de cartdo de
identificagdo funcional.

Art. 32. O Cerimonial, auxiliado pelo representante da seguranca do Plenario, fiscalizard o
ingresso no Plenario, dando conhecimento imediato ao Secretdrio-Geral da Mesa ou a SA de
qualquer irregularidade verificada no cumprimento deste Ato.

CAPITULO VI — AUDIENCIAS PRESIDENCIAIS E PARLAMENTARES

Art. 33. As informagdes sobre datas e hordrios das audiéncias com autoridades, previamente
agendadas pelos gabinetes dos drgdos integrantes da CMMPU, ou gabinete da Presidéncia,
devem ser disponibilizadas para a Secretaria Legislativa e Cerimonial, sempre que possivel.

Art. 34. A autoridade é liberado o acesso ao Estacionamento Privativo.

Art. 35. Nas audiéncias com o Presidente da CMMPU, o respectivo Chefe de Gabinete ou
Assessoria da Presidéncia, deve ser informado da chegada do convidado.

Art. 36. Quando se tratar de convidado ou visitante estrangeiro em audiéncia com o Presidente
da CMMPU, a recepgado é realizada pelo Cerimonial, que o conduzira até o local de destino.

Art. 37. As pessoas com audiéncias com o Presidente da CMMPU, ou vereadores, sem
agendamento prévio, sdo atendidas na recep¢do da CMMPU, e apds a identificacdo, serdo
encaminhadas a um dos seguintes titulares:

| - Convidados do Presidente da Camara Municipal:

a) chefe do gabinete pessoal do presidente Cadmara Municipal;
b) assessor da presidente;

c) chefe do cerimonial.

Il - Convidados de Vereadores: - respectivos Chefes de Gabinete.

Art. 38. Na recepgdo a Governador, Senador da Republica ou Deputado Federal, Deputado
Estadual, Prefeito, ou secretdrio municipal, sem agendamento prévio, o Cerimonial, apds
identificagdo da autoridade, devera credencia-la com respectivo crachd, informar a unidade de
destino sobre a chegada da autoridade e orienté-la como chegar ao local de interesse.

CAPITULO VII - DA CONCESSAO DE DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 39. A CMMPU, podera autorizar o uso de suas dependéncias, com finalidades alheias as
atividades administrativas e Parlamentares desta Casa.

| — Poderdo ser disponibilizados para uso de terceiros: Plenério Cristévdo Nunes Mendes,
auditorio e sala de reunido deste Poder;

Il — Havera disponibilidade do espago para: 6rgdo das esferas municipais, estaduais ou federais;
entidades de classe; associagdes; sindicatos; movimentos partidarios e outras instituicdes;
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IIl — Os dias e horarios para concessdo, serdo: 52 e/ou 62 Feira das 08h as 12h;

IV — A capacidade de publico nos eventos sera:

a) plenario e auditdrio, capacidade para no maximo 95 (noventa e cinco) pessoas;
b) sala de reunido, capacidade para no maximo 20 (vinte) pessoas;

¢) metade da capacidade citadas nas alineas ‘a’ e ‘b’, em casos de calamidade publica por
motivo de saude, principalmente em situagdo de pandemia, e similares.

V — A solicitagdo das dependéncias devera ocorrer com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas, contendo prioritariamente: area desejada, horario e duracdo e data;

VI — N3o havera concessdo durante os meses: janeiro, julho e dezembro.

§ 12 A disponibilidade sera efetivada apds autorizacdo oficial do Presidente da Cdmara ou da
SA.

§ 22 Apods conclusdo do horério determinado neste ato, a entidade solicitante devera encerrar
suas atividades, ndo sendo permitido a prorrogagado do hordrio limite.

§ 32 Nao serd permitido exceder a capacidade prevista para cada area.

§ 42 Além da drea solicitada sera disponibilizado apenas servigo de sonorizacdo e equipamento
de projetor de imagem e teldo, estes ultimos deverao ser citados no documento.

§ 52 Ndo sera permitido em qualquer hipdtese, concessdo em horarios noturnos, finais de
semanas, feriados e pontos facultativos.

Art. 40. E obrigagdo do solicitante, manter a ordem do recinto, sendo de responsabilidade do
orgdo ou instituicdo, quaisquer danos ao patriménio publico deste Poder.

Art. 41. As atividades desta Camara terdo prioridade sobre qualquer evento organizado por
terceiros, ressalva-se a importancia de reservar os ambientes deste Poder para reunides das
comissdes e outras de carater exclusivo dos Parlamentares das atividades internas, levando em
consideracdo o horario de expediente regular da CMMPU.

Art. 42. Ndo sera disponibilizada qualquer outra dependéncia deste Poder Legislativo, salvo os
mencionados no art. 39 deste Ato, ressalvado as solicitagdes do Poder Judicidrio ou Eleitoral,
para fins de direito.

CAPITULO VIII - ACESSO E CREDENCIAMENTO AOS PROFISSIONAIS DA IMPRENSA

Art. 43. Além da aplicagdo das disposi¢des dos artigos 12 e 13, os profissionais da imprensa
lotados na lista de Imprensa serdo, excepcionalmente, credenciados pela Assessoria de
Comunicagdo (ASCOM), por meio de credencial especifica.

Art. 44. Os profissionais da imprensa, ndo lotados, devem ser credenciados como visitantes e a
ASCOM devera ser contatada enviando um responsavel para o acompanhamento do
profissional as dependéncias da CMMPU.

Art. 45. A relagao de profissionais da imprensa, credenciados e com direito de acesso as
dependéncias da CMMPU, é elaborada pela ASCOM e encaminhada a Secretaria Legislativa.

§ 12 Somente é permitido o acesso de profissionais da imprensa, no exercicio de suas
atividades profissionais, as instalagbes da CMMPU e aos seus Anexos, quando estiverem
portando o documento de credenciamento fornecido pela ASCOM.

§ 22 No caso de perda ou extravio do documento fornecido pela ASCOM, os profissionais da
imprensa serdo encaminhados aquele érgdo para as providéncias cabiveis

4
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Art. 46. No desempenho de atividade profissional, ou portando equipamentos préprios da
fungdo, os profissionais da imprensa somente podem circular fora de areas previamente
definidas, quando devidamente acompanhados por servidor da ASCOM, ou por ele indicado.

Art. 47. Fica determinado os critérios para Credenciamento de profissionais da imprensa na
CMMPU, para cobertura jornalistica da atividade parlamentar e eventos realizados na Casa:
credenciamento permanente e credenciamento provisorio.

§ 12 A credencial permanente serd valida até o encerramento do mandato da Mesa Diretora
que o concedeu, e para ser renovada ndo serd necessaria apresenta¢do dos documentos, caso o
profissional da imprensa ja tenha sido credenciado em outra administragcdo, salvo alinea d),
deste artigo.

| — Para expedigdo da credencial permanente serdo necessarios os seguintes documentos:
a) copia do registro de jornalista profissional (DRT ou MTB);

b) cépia da carteira profissional assinada pelo empregador - folha de rosto ou Contrato de
Trabalho;

c) copia da carteira de identidade e do CPF;

d) oficio de solicitagdo da empresa destinado a CMMPU com os dados dos profissionais que
virdo a CMMPU, e assinado pela chefia imediata;

e) Termo de Responsabilidade;
f) Foto 3x4 com fundo branco, em JPEG, para anexar na ficha.

§ 22 A credencial proviséria terd validade de até 30 (trinta) dias, podendo ser renovada uma
vez, por igual periodo, e sera solicitada com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, sendo
necessarios os seguintes documentos:

a) copia do registro de jornalista profissional (DRT ou MTB);
b) cépia da carteira de identidade e do CPF;

c) oficio de solicitagdo da empresa destinado a CMMPU com os dados dos profissionais que
virdo a CMMPU, e assinado pela chefia imediata e com a descrigdo resumida do trabalho a ser
feito, com data, hora e local.

§ 32 A apresentagdo da carteira da Federacdo Nacional dos Jornalistas Profissionais (FENAJ),
dispensa o registro de jornalista profissional no Ministério do Trabalho, a carteira de identidade
e o CPF.

§ 4¢ O credenciamento poderd ser solicitado presencialmente ou pelo e-mail:
legislativomanaca 1948@hotmail.com .

Art. 48. O uso da credencial é pessoal e intransferivel e da acesso aos espacos publicos, aos
autorizados pela administragao.

Art. 49. Correspondentes estrangeiros deverdo apresentar documento que os habilite a
exercer a profissdo no Brasil e oficio dirigido a Mesa Diretora com os dados dos profissionais
que virdo a CMMPU.

Art. 50. Os jornalistas credenciados se submeterdo as diretrizes de urbanidade estabelecida
pelas leis vigentes, e quanto ao acesso as dependéncias e ao plendrio, o que dispde o
Regimento Interno da CMMPU.

CAPITULO IX - PROIBIGOES
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Art. 51. Sdo vedados o ingresso e a permanéncia de vendedores, cobradores, angariadores de
donativos ou congéneres, bem como a prética de comércio nas instalacdes da CMMPU e de
seus estacionamentos, ressalvados os eventos autorizados pela SA.

Art. 52. Nao é permitido qualquer tipo de panfletagem ou propaganda na CMMPU e nos seus
Anexos, salvo mediante autorizacdo prévia da autoridade.

Art. 53. E proibido o porte, o transporte, a guarda ou 0 manuseio de qualquer tipo de arma de
fogo, branca e assemelhados, por parte de qualquer usudrio, no interior da CMMPU ou seus
Anexos, estacionamentos, garagens, oficinas, almoxarifado e demais instalagées da Presidéncia.
Art. 54. Visitantes, cujo porte de arma é caracteristico da funcdo, se autorizados a entrar na
CMMPU e Anexos, devem atender as determinagdes da Presidéncia da CMMPU.

Art. 55. As situagdes excepcionais deverdo ser submetidas, previamente, a apreciacdo e
decisdo da Presidéncia da CMMPU.

Art. 56. E proibido fumar e transportar e utilizar bebidas alcéolicas nas dependéncias da
CMMPU.

CAPITULO X — ACESSOS A OUTRAS DEPENDENCIAS

Art. 56. As instalagdes da CMMPU ou seus Anexos, estacionamentos, garagens, destinam-se a
todos servidores do Poder Legislativo em exercicio.

§ 12 O acesso as instalagdes da copa e cozinha da CMMPU aos n3o integrantes do quadro de
pessoal do Poder Legislativo, estara condicionado & decisdo da Secretaria de Administracdo, nos
termos da norma vigente.

§ 22 A relagdo contendo os usudrios ndo integrantes do quadro de pessoal, as instalagdes da
copa e cozinha da CMMPU, deverdo ser encaminhada, pelo setor do solicitante, 3 SA e desta a
orgdo responsavel pela vigildncia e seguranca, para controle de acesso.

CAPITULO XI - GOVERNANCA E CONTROLE

Art. 57. No Controle de Acesso de Pessoas, o Sistema de Controle de Acesso de Pessoas devera
estar integrado a diversos bancos de dados da CMMPU de forma que:

| - o servidor que possui Cartdo de Identidade Funcional tem seu acesso liberado desde que seu
cadastro esteja ativo na base de dados da SA;

Il - o prestador de servigo e o terceirizado, que possuem Crachds de Identificagdo, tém seus
acessos liberados desde que seus cadastros estejam ativos na base de dados da SA.

Il - o profissional da imprensa credenciada pela Assessoria de Comunicacdo (ASCON) tem seu
acesso liberado desde que tenha seu cadastro ativo na base de dados da ASCON.

§ 12 E responsabilidade de cada Gestor de Contrato manter atualizados os cadastros dos seus
respectivos prestadores de servigo ou terceirizados.

s

§ 22 O cadastramento de visitantes é realizado diretamente na aplicacdo do Sistema de
Controle de Acesso de Pessoas, e na auséncia em local pré-determinado pelo setor
competente.

§ 32 Os visitantes da CMMPU e Anexos deverdo obrigatoriamente informar a pessoa a ser
visitada e um autorizador para a entrada, que poderdo ser a mesma pessoa.
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Art. 64. No ambito de suas atribuicbes, compete a SA estabelecer outras regras de acesso a
CMMPU.

Art. 65. Os casos ndo previstos neste Ato serdo decididos pelo Presidente da Camara e na sua
auséncia, pelo gestor da SA.

Art. 66. Fazem parte deste ato:

I - ANEXO | - Quantitativos das credenciais para acesso ao plenario da camara municipal de
Manacapuru;

Il - ANEXO Il - Formulario de Credenciamento;
Il - ANEXO Il - Formulario de credenciamento - politicas de credenciamento;

IV = ANEXO IV - Termo de responsabilidade do credenciado ou autorizado nas dependéncias da
CMMPU;

V - ANEXO V - Termo de responsabilidade de uso de dependéncias da CMMPU.
Art. 67. Este Ato entra em vigor a partir de 03 de janeiro de 2022.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CIENTIFIQUE-SE.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Manacapuru, 03 de janeiro de 2022.

Ver. JEFFERSON BATALHA DO NASCIMENTO
Presidente da Camara Mun“tiygl de Manacapuru
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ANEXO | - QUANTITATIVOS DAS CREDENCIAIS PARA ACESSO AO PLENARIO DA CAMARA
MUNICIPAL DE MANACAPURU.

QUANTIDADE
UNIDADE ADMINISTRATIVA
NOMINAL | AVULSO

Orgdos da Mesa Diretora 1 1
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar, Ouvidoria Parlamentar, Procuradorias 0 1
Liderangas 1 2
Partidos politicos com representacdo 0 1
Secretaria geral da Camara 2 0
Secretaria Legislativa; Arquivo e Tecnologia da Informagdo 1 0
Departamento de ComissGes, Assessoria da Mesa e Consultoria de Orgamento e 1 5
Fiscalizagdo Financeira, Cerimonial, Redagdo de Ata
Departamento Médico, quando houver 0 7
Comissbes Técnicas Permanentes, cada 1 0
Setores de Manutengdo do Plendrio (Se¢do de Administragdo do Edificio Principal e Segdo 0 1
de Administracdo de Refeitdrios)
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ANEXO Il - FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO.

Veiculo/Empresa

Tipo do veiculo

( )TV; ( )RADIO; ( JJORNAL; ( )REVISTA; ( )PORTAL;
( ) OUTROS:

Tipo de Publicagdo

( ) PRODUGAO DE CONTEUDO PROPRIO
( ) REPRODUCAO DE CONTEUDO

( ) ADAPTAGAO DE CONTEUDO

( ) OUTROS:

FOTO 3/4

Site do veiculo:

E-mail do veiculo:

Telefone do
veiculo

Publico-alvo

Nome Completo
do Profissional

E-mail do
Profissional
WhatsApp do
Profissional
CPF N. Registro
profissional

Func¢do do
Profissional
Cidade Estado:

Eu aceito as politicas de credenciamento

Manacapuru - AM, /. /

Assinatura
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Eu,

ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE DO CREDENCIADO OU AUTORIZADO NAS
DEPENDENCIAS DA CMMPU

portador do CPF n¢®
responsabilizo-me pelo uso desta autorizag3o ciente de que:

1. S3o deveres do credenciado ou autorizado nas dependéncias do Paldcio do Planalto:
| — portar visivelmente a credencial ou a autorizaco;

Il - trajar-se de forma compativel com o local onde se desenvolvem as atividades, segundo
critérios fixados em ato normativo especifico;

Il — manter atualizados os seus dados pessoais e profissionais;

IV — agir com urbanidade e disciplina no desempenho de suas atividades de acordo com o
cédigo de ética da profissao;

V —conhecer e cumprir as normas regulamentares da Cimara Municipal.

2. O uso da credencial ou da autorizagdo é pessoal e intransferivel, sujeitando-se o seu
titular a responsabilidade administrativa, civil e penal, quanto ao seu uso indevido.

3. A credencial ou a autorizagdo deverd ser devolvida ao Setor Competente nas hipdteses
de cancelamento, suspensdo ou revogacdo do credenciamento ou da autorizagio.

4. Em caso de perda ou extravio da credencial, ou da autorizagdo, o profissional devera
comunicar imediatamente a ASCOM, por escrito, e apresentar boletim de ocorréncia
policial;

5. Conforme o disposto no ato, o acesso para os profissionais de imprensa deve ser livre,
exclusivamente, na galeria do PLENARIO e recep¢io do CMMPU e nas instalagdes
posteriormente autorizadas. Podem também acessar a copa e cozinha para utilizagdo dos
servicos, bem como de higienizagdo pessoal. Nas demais areas os profissionais de imprensa
somente podem circular quando devidamente acompanhados por servidor da ASCOM.

Declaro que as informagGes prestadas acima representam a legitima expressdo da verdade
e aceito as condigdes do termo de responsabilidade.

Manacapuru - AM, / /

Assinatura
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ANEXO V - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE DEPENDENCIAS DA CMMPU

Eu, , CPF
, Organizagdo , declaro ser o responsavel

3

pelo Plendrio da CMMPU no periodode: __ / / a__/__/ ,das__:__has__:
h.

Declaro também estar ciente de que devo zelar pela conservacio das instalagBes do setor e
limpeza da estrutura, responsabilizando-me pelos danos que vierem a ocorrer, bem como
também tenho ciéncia que a CMMPU nio se responsabiliza por qualquer acdo praticada por
mim ou convidados, bem como também n3o se responsabiliza por materiais de qualquer
natureza deixados em suas dependéncias antes, durante e apds o periodo do evento, e que
todo o espago da solicitagdo serd por mim vistoriado, me comprometendo a procurar um
funciondrio da CMMPU, previamente ao evento, para receber orientacdes sobre o correto
funcionamento dos equipamentos do auditdrio. Qualquer incidente que ocorrer, em funcdo
de impericia ou omissdo, implicard em suspensdo do direito de realizar reservas de salas ou
auditorios por parte do responsavel e da organizacio a qual ele pertenca.

Data:__ /_/

Responsavel

Telefone:
E-mail:
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